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Nama SOP Prosedur Percepatan Lektor Kepala

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. UU Nomor: 5 Tahun 2014 tentang Apartur Sipil Negara

2. UU Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara

3. PP Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai
Negeri Sipil

4. PP Nomor 15 Tahun 2019 tentang Perubahan kedelapan
belas atas PP Nomor 7 Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji
Pegawai Negeri Sipil

1. Memahami peraturan terkait kepegawaian
2. Memahami prosedur kenaikan gaji berkala
3. Memahami cara operasional komputer dan program kerja

Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

1. SOP kenaikan pangkat ASN

1. Komputer/lapotop yang di lengkapi program kerja

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka kenaikan gaji berkala
tidak bisa diusulkan
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Pengelolaan Prosedur Percepatan Lektor Kepala

Pelaksana Kegiatan MUTU / BAKU
No Kegiatan PENGELOLA | KOORD KABAG
AKADEMIK & WADIRII DIREKTUR Kelengkapan Waktu Output Ket
KEPEG KEPEG
uMum
Membuat konsep surat undangan
. . | Surat Undangan
1 |kegiatan percepatan Lektor Surat undangan 5 menit .
kegiatan
Kepala
. A Daftar pegaw ai
Membuat daftar pegaw ai yang K i«
2 |akan diusulkan kenaikan jabatan SK JF, SK PAK 60 menit _yarjg akan nai
jenjang ke Lektor
lektor kepala
Kepala
o " Y
Berkoordinasi dengan Ditjen
3 |Nakes dan Kemendikbudristek 30 menit
untuk pendampingan dosen
\ 4 i i
Pendarmpingan pengisian Daftar Eegaw.al;u Daftar Eegaw.al;u
4 |SIPAKDOS dan SISTER yanga I":‘” :allt 10 menit |Y2"9 @ I":‘” :allt
Kemendikbudristek jenjang ke Lextor Jenjang ke Lextor
Kepala Kepala
5 Membuat surat usul kenaikan Konsep surat 60 menit Konsep surat
Jabatan Lektor Kepala usul kenaikan JF usul kenaikan JF
6 Mengoreksi surat usul kenaikan > Konsep surat 10 menit Konsep surat
Jabatan Lektor Kepala \ usul kenaikan JF usul kenaikan JF
7 Mengoreksi surat usul kenaikan Konsep surat 10 menit Konsep surat
Jabatan Lektor Kepala / usul kenaikan JF usul kenaikan JF
Menyetujui surat usul kenaikan ~ Surat usul .| Surat usul
8 > ) 15 menit )
Jabatan Lektor Kepala kenaikan JF kenaikan JF
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