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Disahkan oleh :

Nama SOP : Penyediaan Layanan E-Book Perpustakaan

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

5. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012
tentang Pendidikan Tinggi.

6. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia No 49 Tahun 2014 tentang Standar Nasional

Pendidikan.

7. Peraturan Pemerintah No. 43 Tahun 2007 tentang
Perpustakaan

8. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik
Indonesia No 87 Tahun 2014 tentang Akreditasi Program
Studi dan Perguruan Tinggi.

1. Memberikan Layanan E-Book Kepada Pengguna Perpustakaan

Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

1. Peraturan Pemerintah No. 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan
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2. Komputer, Printer
3. Alat Tulis Kantor

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

2. Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka layanan E- Book
pada perpustakaan Poltekkes Kemenkes Medan tidak dapat
terlaksana dengan baik

Layanan dan Pendayagunaan E-Book
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Prosedur Penyusunan SOP Penyediaan Layanan E-Book Perpustakaan

PELAKSANA

MUTU BAKU KET.
NO AKTIVITAS WAKIL
KA UNIT PENGGUNA
DIRE|I|<ITUR PERPUSTAKAAN | PERPUSTAKAAN KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
1. | Menerima arahan dari Wadir Arahan 30 menit Catatan
1 Arahan
2. | Ka. Unit perpustakaan Catatan 60 menit Catatan
membuat usulan pengadaan Penugasan Instruksi
E- Book perpustakaan >
3. | Perpustakaan Kegiatan 120 menit Kegiatan
mensosialisasikan v
penggunaan E-Book
perpustakaan kepada
seluruh sivitas
akademika/pengguna
4. | Pengguna Perpustakaan Kegiatan 120 menit Layanan
Menggunakan E-Book
perpustakaan >
5. | Ka. Unit Perpustakaan Laporan 120 menit Laporan
Membuat Laporan .
penggunaan E-Book
perpustakaan
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