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Nama SOP SOP Monitoring dan Evaluasi (Monev) Pengelolaan E-Jurnal  OJS 

ABDIMAS MEDAN (Jurnal Pengabdian Masyarakat) 

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksanaan : 

1. Undang-undang  Republik  Indonesia  nomor  20  tahun  2003  tentang Sistem 
Pendidikan Nasional. 

2. Undang-undang No. 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen 
3. Undang Undang RI nomor 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi. 
4. Peraturan Pemerintah RI No. 49 tahun 2014 tentang Standar Nasional 

Pendidikan Tinggi 
5. Pedoman pengembangan penelitian Poltekkes Kemenkes 
6. Peraturan menteri riset, teknologi dan pendidikan tinggi RI N0. 44 tahun 2015 

tentang standar nasional pendidikan tinggi. 
7. Peraturan Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi Kementerian Pendidikan 

Nasional Republik Indonesia Nomor 49 tahun 2011 pedoman Akreditasi 
Terbitan Berkala Ilmiah 

8. Pedoman Pengabdian Kepada Masyarakat Polteknik Kesehatan Kementerian 
Kesehatan 2023 Kementerian Kesehatan RI Direktorat Jenderal Tenaga 
Kesehatan Direktorat Penyediaan Tenaga Kesehatan, Jakarta 2023 

9. Permenristekdikti No 44 Tahun 2015 jo Permenristekdikti No 50 Tahun 2018 
tentang Kebijakan publikasi ilmiah 

1. Memiliki integritas dan perilaku yang profesional, independen, jujur, dan objektif 
dalam melaksanakan tugasnya;  

2. Memiliki pengetahuan dan pengalaman mengenai pengelolaan e-Jurnal 
3. Mengetahui peraturan-peraturan yang relevan. 
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Keterkaitan dengan SOP Lain : Peralatan/Perlengkapan : 

 1. Server OJS ABDIMAS MEDAN (Jurnal Pengabdian Masyarakat) 

2. Formulir monev 

3. ATK, camera 

 

 

Peringatan :  Pencatatan dan Pendataan : 

Apabila monev pengelolaan e Jurnal tidak terlaksana, maka ada potensi 

manuscript yang tidak memenuhi ketentuan publish. 

Rekam jejak pengelolaan manuscript, mulai dari submit, hasil Review editor, hasil review 

peer Reviwer,  hingga ditolak atau diterimanya manuscript, terdata dan terdokumen di 

server OJS.     
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Prosedur Monitoring dan Evaluasi Pengelolaan E-Jurnal ABDIMAS Medan 

 

NO AKTIVITAS 

 PELAKSANA MUTU BAKU KET. 

Editor REVIWER Editor 
Author/ 
Penulis 

Dewan 
Redaksi 

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 
 

1. Editor menerima 
Manuscript di OJS 

ABDIMAS Medan 

  
 
 

   Catatan Arahan 
 

30 
menit 

Notifikasi di 
email editor 

 

2. 
 

Editor mengevaluasi 
naskah (yang dievaluasi 
adalah tujuan penelitian 
dan ruang lingkup jurnal, 
gaya selikung, data 
tambahan. (Manuskrip 
akan ditolak jika tidak 
memenuhi kriteria) 

  
 
 

 
  

  
 
 

Catatan Arahan 30 
menit 

 Loogbook 
notifikasi di 
Server OJS 

 

3. Seleksi dari editor untuk 
similarity check pada 
database online, (Ditolak 
jika ditemukan 
plagiarisme mayor, 
penulis akan dihubungi 
dan dimintakan klarifikasi 
jika ditemukan kesalahan 
atau plagiarisme minor). 

     Catatan Instruksi 30 
menit 

Loogbook 
rekam jejak 

di server OJS 

  

4 Editor mengirimkan 
naskah kepada reviewer 
bersama dengan formulir 
reviewer (double blind 
review, Baik peninjau dan 
penulis tetap anonim satu 
sama lain) 

     Perangkat 
computer, 

internet, server 
OJS 

15 
menit 

Notifikasi 
lewat email 

reviwer 

 

5. Reviewer mengirimkan 
kembali formulir 
ulasannya kepada Editor 
(dengan manuskrip yang 
sudah direvisi jika 
diperlukan) 

 

  

 
 

  Perangkat 
computer, 

internet, server 
OJS 

2 
minggu 

Dokumen 
Rekam jekak 

Review di 
server OJS 

 

5. Keputusan editor (kurang 
lebih bisa saja ditolak, 
memerlukan revisi besar, 
perlu revisi kecil, atau 
diterima) 

 
 

 
 
 

              Server OJS 2 harit Dokumen 
Rekam jekak 

Review di 
server OJS 
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6. Konfirmasi kepada 
Penulis. 

 

  
 
 
 

 

    Server OJS 2 hari Dokumen 
Rekam jekak 

Review di 
server OJS 

 

7 Jika direvisi, penulis 
merevisi manuskrip dan 
harus dikembalikan ke 
editor tanpa penundaan. 
Dikembalikan lebih dari 
tiga bulan atau lebih maka 
akan dianggap sebagai 
pengiriman baru. 

  

 

      

8 Pembayaran Biaya 
Publikasi dan terbit LOA 
serta Publish 

  
 

    Publish  
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