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Nama SOP : Pengajuan Proposal Penelitian Melalui Simlitabkes 

Dasar Hukum :  Kualifikasi Pelaksana  : 

1. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru 
dan Dosen  (Lembar Negara Republik Indonesia Tahun 
2005 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 4586); 

2. Undang-undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang  
Kesehatan, Lembaran Negara Tahun 2009 Nomor 144, 
(Tambahan Lembaran Negara Nomor 5063); 

3. Peraturan Menteri Kesehatan Republik Indonesia 
Nomor 38 Tahun 2018 tentang Organisasi dan Tata 
Kerja Kementerian; 

4. Keputusan Presiden (KEPPRES) Nomor 12 tahun 2020, 
Penetapan bencana penyakit non alam penyebaran 
corona virus 2019 (covid-19) sebagai Bencana 
Nasional. 

 

1. Pengelola Penelitian Poltekkes Kemenkes Medan 

2. Memiliki kemampuan dan sesuai persyaratan  dalam melakukan pengajuan 
proposal penelitian melalui Simlitabkes 

3. Memahami peraturan perundang-undangan terkait  penelitian khususnya tentang 
pengajuan proposal penelitian melalui Simlitabkes 
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Keterkaitan dengan SOP Lain : Peralatan/Perlengkapan : 

a. SOP  Hasil  penelitian 

b. SOP Pengelolaan Penelitian 

c. SOP Proses Penelitian 

d. SOP Peneliti 

e. SOP Penilaian Penelitian 

1. Komputer/ Laptop, Printer 

2. Buku Pedoman Penelitian dari Badan PPSDM Kesehatan 

3. Aplikasi SIMLITABKES 

4. Alat Tulis Kantor 

Peringatan :  Pencatatan dan Pendataan : 

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka  pelaksanaan dan 

pengelolaan  penelitian  tidak dapat  terlaksana dengan baik 

Secara manual dan Elektronik 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16



Pengajuan Proposal Penelitian Melalui Simlitabkes 

1. Tahap Persiapan  

NO AKTIVITAS 

         PELAKSANA                                                    MUTU BAKU                           
KET                                                                              

Direktur 
Ka.Pus/pengelola  

Penelitian 
KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

 

1.1 Panitia penelitian Dirjen Nakes 
menginformasikan/mengumumkan 
pengajuan proposal penelitian 
Desentralisasi  

     

 

1.2 Membentuk  Tim Panitia 
Poltekkes Kemenkes RI 

  
 
 

SK   Panitia  
penelitian 

1 Hari Nama-nama   
panitia 
penelitian 
Poltekkes 
Kemenkes 
Medan   

 

1.3 Membuat aturan sesuai pedoman 
penelitian para reviewer 

  Sosialisasi  
pengajuan 
proposal sesuai 
Pedoman 
Penelitian 

1 hari Notulen  

1.4 
 

Koordinasi antar  Tim terkait 
pengajuan proposal melalui 
SIMLITABKES 

  
 
 

Sosialisasi 
pengajuan 
proposal sesuai 
pedoman 

2 Jam Notulen  

1.5 Menginformasikan ke Jurusan dan 
Prodi tentang  pengajuan proposal 
melalui SIMLITABKES 

  Sosialisasi 
pengajuan 
proposal sesuai 
pedoman 

1 
minggu  

Notulen  

 

 

Mulai  

Selesai 
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2. Pelaksanaan Pengajuan Proposal Penelitian Melalui Simlitabkes 

 

NO AKTIVITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU  

Ka.Pus 
Penelitian 

dan 
Pengabdian 

kepada 
MAsyarakat 

Tim 
Penyusun 
Pedoman  

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

KET 

2.1 Pembagian tugas dari Kapus  
Penelitian dan Pengabdian 
Kepada Masyarakat 

 
 
 
 

 

SK   Tim  penelitian 1 Jam N  Notulen  

2.2 Penyusunan jadwal pelaksanaan  
Pengajuan Proposal Penelitian 
Melalui Simlitabkes 

  Pedoman penelitian 
 
Aplikasi Simlitabkes 
 
 

 2 Hari Notulen  

2.3 Menerima dan memeriksa 
proposal penelitian yang telah di 
upload pada aplikasi 
SIMLITABKES 
 

 

 
 
  

 

Pedoman penelitian 
 
Aplikasi SIMLITABKES 
 
 
 

 
Sesuai 
dengan 

waktu yg 
ditetapkan 

panitia 
dari Dirjen 

Nakes 
(Pusat)  

 
Pengajuan proposal 
melalui SIMLITABKES 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mulai 

Selesai 

Memeriksa  
     Dan   
menyetujui 
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