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POLITEKNIK KESEHATAN MEDAN

Nama SOP | : Pengecekan Rutin Komputer Laboratorium Komputer

Fungsi Manajemen + Output :

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun
2012

2. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Republik Indonesia No 49 Tahun 2014 tentang Standar
Nasional Pendidikan.

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan

1. Memiliki kekmampuan menggunakan perangkat komputer

2. Memiliki pengetahuan mengenai perangkat / peralatan komputer




Republik Indonesia No 50 Tahun 2014 tentang Sistem
Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi.

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Republik Indonesia No 87 Tahun 2014 tentang
Akreditasi Program Studi dan Perguruan Tinggi.

Keterkaitan dengan SOP Lain :

Peralatan/Perlengkapan :

1. Permohonan Usulan Pengadaan, Pemeliharaan dan | 1. Perangkat komputer dan peralatan komputer
Penghapusan BMN

2. Rancangan / Usulan Pengadaan Bahan Habis Pakai
dan Perangkat Kerja Unit Komputer

3. Pelayanan Penggunaan Laboratorium Komputer

4. Pemakaian Komputer Laboratorium Komputer

5. Peminjaman Perangkat / Peralatan Komputer

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan

Apabila prosedur pengecekan rutin komputer tidak

dilaksanakan maka akan terjadi :

1.

2.

Tidak terdatanya kerusakan dan kondisi terbaru
perangkat komputer yang terdapat
Tidak adanya ajuan pemeliharaan perangkat

Berita Acara Pinjam Pakai




Prosedur Pengecekan Rutin Laboratorium Komputer

PELAKSANA MUTU BAKU
NO AKTIVITAS
Unit IT Tata Usaha Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1. Melakukan pengecekan Minimal 1
- bulan 1 kali
|
2. Menyalakan perangkat komputer di 15 menit Komputer + 60 buah
laboratorium komputer menyala
|
3. Mengecek dan mencatat status perangkat Alat tulis 60 menit Data status
komputer kondisi
4, Mengetes koneksi jaringan local dan Komputer, 60 menit Status koneksi
internet pada perangkat komputer jaringan
5. Mencatat status koneksi jaringan ﬁ Alat tulis 10 menit Data status
|
6. Membuat rekapitulasi hasil pengecekan Alat tulis, data 30 menit Data hasil
komputer status, perangkat pengecekan
komputer
7. Membuat ajuan pemeliharaan apabila v Data hasil 10 menit Ajuan
terdapat kerusakan — pengecekan pemeliharaan
8. Menerima surat masuk ajuan pemeliharaan v Surat masuk 1 menit Surat masuk




