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Nama SOP :  Layanan Penyediaan Sistem Informasi di Server 

Poltekkes Medan 

Fungsi Manajemen + Output : 

Dasar Hukum :  Kualifikasi Pelaksana : 

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 
2012 

2. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan 
Republik Indonesia No 49 Tahun 2014 tentang Standar 
Nasional Pendidikan. 

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan 

1. Memiliki kemampuan setting server 

2. Memiliki kemampuan pemrograman PHP dan SQL 

3. Memiliki kemampuan setting jaringan 

4. Memiliki kemampuan setting perangkat mikrotik 



 

  

Republik Indonesia No 50 Tahun 2014 tentang Sistem 
Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi. 

4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan 
Republik Indonesia No 87 Tahun 2014 tentang 
Akreditasi Program Studi dan Perguruan Tinggi. 

Keterkaitan dengan SOP Lain : Peralatan/Perlengkapan : 

 1. Perangkat komputer dan jaringan internet 
2. Perangkat Server 
3. Winbox mikrotik 

Peringatan :  Pencatatan dan Pendataan  

Apabila prosedur  Penyediaan Sistem Informasi di Server 

Poltekkes Medan tidak dilakukan maka akan mengganggu 

manajemen server, jaringan dan sulit berkembangnya 

sistem informasi di Poltekkes Medan 

Data sistem informasi yang terpasang dan besaran bandwidth pada server 



Prosedur Penyediaan Sistem Informasi di Server Poltekkes Medan 

NO AKTIVITAS 
PELAKSANA MUTU BAKU 

Unit IT Bagian/Unit/Jurusan Direktur User Kelengkapan Waktu Output Keterangan 

1.  Mengajukan kebutuhan 
sistem informasi    

 
 

Permohonan 
kebutuhan 10 menit 

Permohonan 
kebutuhan  

2.  Menyetujui permintaan 
kebutuhan  

  
 

Permintaan 
kebutuhan 5 menit Disposisi  

3.  Melakukan pendataan 
kebutuhan sistem 
informasi 

 
 

 
 
 

Data kebutuhan 
60 menit   

4.  Menelaah kondisi dan 
ketersediaan spesifikasi 
perangkat 

 

 

 

 
 

Perangkat server, 
data jaringan, 
rancangan 
kebutuhan sistem 
informasi 

30 menit   

5.  Merancang sistem 
informasi 

 
 

 
 

Kebutuhan sistem 
informasi 7 hari   

6.  Membangun sistem 
informasi 

 
 

 
 

 
1-2 bulan   

7.  Memasang sistem 
informasi 

 
 

 
 

 
3 hari   

8.  Melakukan uji coba   
 

 
 

1 hari  Minimal 3x 

9.  Melakukan pelatihan 
sistem informasi kepada 
bagian yang mengajukan 
kebutuhan 

  

 
 
 

 

1 hari   

10.  Melakukan pelatiahan 
sistem informasi kepada 
user 

  
 

 
 

1 hari   

 


